Guatemala, 31 de mayo de 2021

Licenciado

Francisco José Quezada Jurado

Administracion General Ministerio de Cultura y Deportes
5u Despacho

Estimado Administrador:

De manera atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de actividades
mensuales con forme a lo estipulado en el Contrato de Prestacion de servicios Técnicos niimero 029-
59-2021 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial nimero 6-2021, correspondiente al mes de mayo
de 2021 y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura electrénica Serie: 9AC1C9EE
DTE: 4191765187.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

= Brindar apoyo en la entrega de notificaciones;

s Brindar apoyo en la emision de certificaciones;

= Brindar apoyo en la clasificacién de documentos y archivos;

e Brindar apoyo en la elaboracién de oficios, providencias y conocimientos;

= Brindar apoyo en la recepcion de expedientes de la Direccidn de Asuntos Juridicos;

e Brindar apoyo en la actualizacion del archivo digital de la Direccién de Asuntos Juridicos;

= Apoyo en el control de expedientes asignados a personal de la Direccion de Asuntos Juridicos;

* Brindar apoyo en el seguimiento semanal de expedientes ingresados a la Direccion de Asuntos
Juridicos.

RESULTADOS OBTENIDOS

= Se brindé apoyo de la Clasificacién de Documentos y Archivo, 3 Opiniones, 8 Providencias, 120
Oficios, 20 Conocimientos.

= Se brindé apoyo en la elaboracion de 15 oficios DA].

= Se brindé apoyo en la recepcion de expedientes en la Direccidn de Asuntos Juridicos

e Se brindo apoyo en el seguimiento semanal de expedientes ingresados a la Direccion de Asuntos

Juridicos.
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1SIS GABRIELA OROZCO ALVARADO.
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